Samodzielny Publiczny Psychiatryczny
Zaklad Opieki Zdrowotnej

SPP ZQZ . 5
Ll i dr St Deresza im. dr. Stanislawa Deresza w Choroszczy
@, W CHOROSZCZY pl. im. dr Zygmunta Brodowicza 1, 16 — 070 Choroszcz

tel. +48 0 85 719 10 91  szpital@sppchoroszcz.med.pl

Choroszcz, dn.09.05.2025 .
Nr sprawy: SZP 3820 —22/25

Zapytanie ofertowe dla zaméwienia publicznego o wartosci mniejszej niz 130 000 ziotych
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

Zamawiajacy: Samodzielny Publiczny Psychiatryczny Zaklad Opieki Zdrowotnej im. dr. Stanistawa
Deresza z siedzibqg w Choroszezy zaprasza do udzialu w postepowaniu na: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Zamawiajacego”

1. Przedmiot zaméwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie uslug pocztowych w formie skredytowanej, na potrzeby
Zamawiajacego w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, w tym
dorgczen wynikajacych z przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego oraz ich ewentualnych
zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym, w szczegélno$ci w zakresie: przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek listowych o wadze do 50 g i powyzej 50 g, przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania paczek pocztowych, zwrot przesylek rejestrowanych do Zamawiajacego po
wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania odbiorcy, $wiadczenie przez Wykonawce ustug
komplementarnych (potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowanej), przewidzianych dla rodzajéw
przesylek rejestrowanych, odbiér uporzadkowanych przesytek pocztowych oraz stosownej dokumentacji z
Kancelarii Zamawiajacego w jego siedzibie oraz §wiadczenie ustug kurierskich.

2) Przedmiot zamdéwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach
prawa, w szczegolnosci w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 1640 z p6zn. zm.)
zwanej dalej ,,ustawa prawo pocztowe” oraz przepiséw wydanych na jej podstawie,

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r.,, poz. 474),

¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020
r., poz. 1026),

d) wustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 572),

e) ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22019 r., poz. 1781),

f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. (Ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (t.j. Dz.U. UE.L. z2016 r. Nr 119, str.1 z p6Zn. zm.),

g) ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 z p6zn.
zm.),

oraz w innych obowiazujacych aktach prawnych zwiazanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem
zamdwienia.

3) Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia i iloSci zawarte s3 w zalaczniku nr 2 do zapytania
ofertowego - Formularz asortymentowo-cenowy. W przypadku skorzystania =z ustug
dodatkowych/komplementarnych nie ujetych w zal nr 2 oraz nadawania przesylek ponad gabarytowych
zostana naliczone optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu przyjecia ustugi do
realizacji.




2. Istotne warunki umowy:

1) Dostarczanie przesytek do SPP ZOZ w Choroszczy (Kancelaria) w preferowanych godzinach 8:30 —
9:00, 5 dni w kazdym tygodniu tj. poniedziatki, wtorki, srody, czwartki i pigtki za wyjatkiem Swiat i
dni ustawowo wolnych od pracy.

2) Odbior przesytek z SPP ZOZ w Choroszezy (Kancelaria) w godzinach 13:00 — 14:00, 5 dni w kazdym
tygodniu tj. poniedziatki, wtorki, $rody, czwartki i piatki za wyjatkiem $wiat i dni ustawowo wolnych
od pracy. Przesylki pocztowe nadane przez Zamawiajgcego dostarczane bgda przez Wykonawce do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granicg. Paczki dorgczane beda do krajéw wskazanych w
cenniku ushug zagranicznych, zgodnie z treécig porozumien zawartych ze Swiatowym Zwiazkiem
Pocztowym. Odbioru przesylek pocztowych wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy.

3) Warunki ptatnosci za ushugi :

a)

b)
<)

termin platnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT. Podstawa
obliczenia naleznoéci, bedzie suma optat za przesylki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu
braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywa¢ beda ceny
jednostkowe podane w formularzu asortymentowo-cenowym, a w przypadku ich zmiany zgodnie
z dokumentem zatwierdzajacym te zmiany. W przypadku nadania/zwrotu przesylek nie ujetych w
formularzu asortymentowo-cenowym obowiazywaé bedzie cena zgodna z aktualnym cennikiem
Wykonawey. W przypadku przesylek, ktore nie sg rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych
przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwréconych przesylek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzona przez placéwke Wykonawcy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy.

Za przyjete przesylki oraz zwroty przesylek, jak réwniez ustugi odbioru przesytek Zamawiajacy
zobowiazuje sie uisci¢ oplate .,z dotu”. Do dnia 7-go kazdego nastgpnego miesigca Wykonawca
wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug.

4) Sukcesywny charakter zaméwienia:

a)

b)

Strony ustalaja, iz podane w Zalaczniku nr 2 ilodci poszczegolnych kategorii przesytek stanowia
wielko§¢ szacunkowa i moga by¢é w rzeczywistodci mniejsze lub wigksze, lecz ogdlna wartosc
zamowienia nie moze przekroczyé zaoferowanej ceny ofertowej. Zamawiajacy nie jest
zobowiazany do nadawania wszystkich rodzajow przesylek i skorzystania ze wszystkich rodzajow
ustug. W sytuacjach okreslonych w zdaniach poprzednich, Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy
érodki finansowe i ilodci przesytek okreslone w umowie nie zostang w pelmi wykorzystane do
uptywu terminu zakoficzenia umowy.

Strony umowy dopuszczaja w przypadku niezrealizowania umowy pod wzgledem warto$ciowym,
wydiuzenie jej obowiazywania maksymalnie do szesciu miesigcy liczac od daty zakoriczenia jej
obowiazywania.

5) Zobowigzanie do zachowania poufnosci:

a)

b)

<)

Strony zobowiazuja si¢ do utrzymania w tajemnicy wszystkich postanowien i warunkéw niniejszej
umowy oraz innych poufnych informacji uzyskanych podczas realizacji Przedmiotu umowy.
Obowiazek zachowania w tajemnicy danych dotyczy w szczegblnodci informacji prawnie
chronionych, ktére to informacje Strony i ich pracownicy uzyskaja w trakcie lub w zwiazku z
realizacja umowy, bez wzgledu na sposéb i forme ich utrwalenia lub przekazania, o ile informacje
takie nie sa powszechnie znane, badZ obowigzek ich ujawnienia nie wynika z obowigzujacych
przepiséw, orzeczen sadéw lub decyzji odpowiednich wladz. Obowiazkiem zachowania poufnosci
nie jest objety fakt zawarcia umowy ani jej tres¢ w zakresie okreslonym obowigzujacymi
przepisami prawa.

Powyzsze postanowienia nie wylaczajg postanowien przepiséw szczegélnych powszechnie
obowiazujacego prawa, nakladajacych obowiazek ujawnienia informacji we wskazanym tymi
przepisami zakresie.
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4)
7.

8.

9,

d) Wszelkie informacje uzyskane podczas realizacji umowy beda wykorzystywane wylacznie w celu
realizacji umowy, z zachowaniem zasad bezpieczenistwa wynikajacych z przepiséw dotyczacych
ochrony informacji ustawowo chronionych,

6) Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej przyshiguje odszkodowanie na
zasadach okreslonych w ustawie prawo pocztowe,

7) Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci, dokonac cesji, przekazu, sprzedazy ani zastawienia
Jakiejkolwiek wierzytelnosci lub jakiejkolwiek jej czesci, przystugujacej mu z tytulu realizacji
niniejszej umowy, bez uprzedniej zgody podmiotu, ktéry utworzyl Samodzielny Publiczny
Psychiatryczny Zaktad Opieki Zdrowotnej im. dr. Stanistawa Deresza w Choroszczy czyli: Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego, wyrazonej na pismie.

Umowe przygotowuj¢ Wykonawea w terminie 7 dni od wezwania Zamawiajgcego (po wyborze oferty
najkorzystniejszej). Strony korespondencyjnie uzgodnia szczegdly dotyczace realizacji zaméwienia, ktore
zostang wprowadzone do tresci umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zorganizowania spotkania z
przedstawicielem Wykonawcy w celu uzgodnienia tresci umowy w siedzibie Zamawiajacego. Zamawiajacy
zaakceptuje umowe pod wzgledem jej zgodnosci z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym
jak i poczynionymi ustaleniami. Zapis dotyczy wszystkich wymaganych uméw na ushigi pocztowe, w celu
uregulowania warunkow prawnych dla wykonania zamowienia.

Warunki udzialu w postepowaniu: O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sic Wykonawey, ktorzy
spelniaja warunek udziatu w postgpowaniu dotyczacy posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej
dzialalnosci zawodowej tj. Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust.l ustawy prawo pocztowe, w_szczegdlnosci
Wykonawca powinien wykazaé, Ze jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych (patrz pkt 6 zapytania
ofertowego).
Termin realizacji zaméwienia: 24 miesiace (dnia 01.07.2025 r. do dnia 30.06.2027 r.)
Przy wyborze oferty zostana zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:
Cena — waga 100%
Wykonawea sklada nastepujace dokumenty:
Uzupehiony formularz ofertowy — wg wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego,
Uzupeiniony formularz asortymentowo- cenowy — wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego,
Wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej, na
wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i
dorgczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe. Zamawiajacy nie wymaga zataczenia dokumentu do oferty, jezeli Wykonawca
wskaze link do ogodlnodostgpnej bazy na zlozonym formularzu ofertowym, z ktérej Zamawiajgcy
pobierze dokument.
Pelomocnictwo — jesli dotyczy.
Termin zlozenia oferty i otwarcia ofert:
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 23.05.2025 r. do godz. 10:00
Otwarcie ofert nastapi w dniu 23.05.2025 r. o godz. 10:15
Spos6b zadawania pytan:
Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Wniosek mozna zlozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zamowienia@sppchoroszez.pl z dopiskiem w tytule: ,,Pytania, Nr sprawy: SZP 3820 — 22/25
USEUGI POCZTOWE”. Wszelkie zmiany i wyjasnienia tresci zapytania ofertowego zamieszczane
beda na stronie prowadzonego postepowania. Zamawiajacy zastrzega, ze pytania, ktére wphynat na 2
dni robocze przed wyznaczonym terminem skladania ofert moze pozostawi¢ bez rozpoznania.
Sposéb przygotowania oferty:
Oferta musi byé wypeliona czytelnie, podpisana i opiecz¢towana przez Wykonawce. Oferta




skladana w formie elektronicznej musi by¢ zeskanowana, zapisana w formacie PDF badZ podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferte na formularzu ofertowym wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres: zamowienia@sppchoroszez.pl z dopiskiem w tytule: ,,OFERTA, Nr
sprawy: SZP 3820 —22/25 USEUGI POCZTOWE ”

10.Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami:

Katarzyna Backiel/ Joanna Zalewska tel. 85/7191091 wew. 404 e-mail: zamowienia@sppchoroszcz.pl

11. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:
1) jej tresé nie odpowiada tre$ci niniejszego postepowania,
2) zostanie ztozona po terminie,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji,

4) jest niekompletna zgodnie z punktem 6. niniejszego zapytania (np. brak wymaganych dokumentéw i

o$wiadczen).

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

1) zmiany zapytania ofertowego przed upltywem terminu skladania ofert,
2) w toku badania i oceny ofert do zadania od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert,
3) podjecia ewentualnych dalszych negocjacji w celu zawarcia umowy,
4) swobodnego wyboru oferty lub rezygnacji z wyboru oferty bez podania przyczyny,
5) jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans cenowy, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami,
6) uniewaznienia zapytania lub zmiany jego warunkéw, w tym ograniczenia zakresu zaméwienia, bez
podania przyczyny.
13.RODO:
Zgodnie z-art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r, str. 1), uprzejmie
informujemy, ze: '
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Psychiatryczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej im. dr. Stanistawa Deresza w Choroszczy, Plac Z. Brodowicza 1,
16-070 Choroszcz, nr tel. 85 7191091, e-mail szpital@sppchoroszcz.med.pl.
2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych, do ktérego moze Pani/Pan zwracac si¢
z pytaniami i watpliwodciami dotyczacymi bezpieczefistwa i wykorzystywania Pani/Pana danych
osobowych to: e-mail iod@sppchoroszez.med.pl, nr tel. 85 7191091 wew. 288.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia
przedmiotowego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz zawarcia umowy, a podstawa prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacych
na Zamawiajacym.
4)  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP.
5) Pani/Pana dana osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez 4 lata
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.
6) Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem okre§lonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy PZP.
7) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;




b)

c)

d)

na podstawie art. 16 RODO prawo sprostowania lub uzupehienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa sprostowania lub uzupehienia nie moze
skutkowa¢ zmiana wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym z ustawa PZP oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokolu oraz jego zatacznikow;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy
CZym prawo ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego, a takze nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia;

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

8) Nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)
c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o ciazacym na Pani/Panu obowiazku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostana
Zamawiajacemu w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od
Wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z

wylaczefi, o ktérych mowa w art. 14 ust 5 RODO.
14. W zaljczeniu:
1) Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy,
2) Zatacznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy
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