Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
Umowa nr ……………
Zawarta w dniu ………………. w Choroszczy, pomiędzy:
Samodzielnym Publicznym Psychiatrycznym Zakładem Opieki Zdrowotnej im. dr. Stanisława Deresza w Choroszczy, 16-070 Choroszcz, Plac im. dr. Zygmunta Brodowicza 1, NIP: 9661229572, REGON: 050580458, reprezentowanym przez Andrzeja Szewczuka – Dyrektora Zakładu, 
zwanym dalej: „Udzielającym zamówienia”,
a
……………………………………………………………………, 
działającym w imieniu własnym przy zawarciu niniejszej umowy, 
zwanym dalej: „Przyjmującym zamówienie”, 
zwanymi łącznie: „Stronami”.

      W wyniku przeprowadzenia zapytania ofertowego nr SZP 3820 – 54/26 zgodnie wewnętrznym Regulaminem udzielania zamówień publicznych, Strony zawierają umowę o następującej treści:

§1
1. Udzielający zamówienia powierza, a Przyjmujący zamówienie zobowiązuje się do świadczenia usług polegających na realizacji zadań związanych z procesem inwestycyjnym i/lub remontowym, w szczególności:
1) przygotowaniu oraz koordynacji procesu inwestycyjnego lub remontowego, w tym:
a) planowanie i przygotowanie specyfikacji przetargowej, w tym m.in. opracowywanie opisu przedmiotu zamówienia oraz wkładu merytorycznego do specyfikacji warunków zamówienia, przygotowywanie przedmiarów robót, kosztorysów inwestorskich oraz programów funkcjonalno-użytkowych, definiowanie wymagań funkcjonalnych i technicznych dla materiałów i technologii, ze szczególnym uwzględnieniem norm sanitarno-epidemiologicznych właściwych dla placówek medycznych,
b)  udział w przygotowaniu projektów umów na prace projektowe, inwestycyjne i remontowe, w tym  m.in. rekomendowanie zapisów dotyczących kar umownych, okresów gwarancji i rękojmi oraz zabezpieczenia należytego wykonania umowy, określanie kamieni milowych inwestycji oraz harmonogramów płatności częściowych,
c) załatwianie formalności administracyjnych związanych z uzyskiwaniem decyzji o pozwoleniu na budowę lub zgłoszeniem robót dla realizowanych inwestycji i modernizacji, w tym kompletowanie dokumentacji projektowej i formalno-prawnej niezbędnej do złożenia wniosków w urzędach,
d) monitorowanie przebiegu realizacji inwestycji pod względem organizacyjnym, w tym w szczególności: koordynacja działań wykonawców robót i współdziałanie z nimi w celu zapewnienia sprawnego przepływu informacji, bieżąca weryfikacja terminowości prowadzonych prac i ich zgodności z przyjętym harmonogramem rzeczowo-finansowym, raportowanie Udzielającemu zamówienia o zauważonych opóźnieniach, ryzykach lub nieprawidłowościach organizacyjnych na terenie inwestycji, udział w naradach koordynacyjnych i przygotowywanie z nich notatek lub protokołów ustaleń, 
e) wsparcie administracyjne i organizacyjne w procesie odbiorów oraz uzyskiwania pozwoleń, w tym w szczególności: organizacja i koordynacja terminów oraz przygotowywanie agendy odbiorów częściowych, końcowych i pogwarancyjnych (przy udziale właściwych inspektorów nadzoru inwestorskiego), formalno-edytorska weryfikacja kompletności dokumentacji powykonawczej i operatów kolaudacyjnych pod kątem ich spójności z wymaganiami formalnymi zamówienia, przygotowywanie w imieniu Udzielającego zamówienia kompletnych wniosków administracyjnych, w tym wniosku o wydanie decyzji o pozwoleniu na użytkowanie, w celu ich podpisania przez osoby uprawnione po stronie Szpitala,
f) stałe monitorowanie postępu prac i ewentualnych zagrożeń wynikających z wykonywania
postanowień umowy; 
2) zapewnieniu prawidłowej kontroli organizacyjno-umownej nad realizacją zadań, w tym monitorowaniu zgodności działań wykonawców z postanowieniami zawartych umów, procedurami wewnętrznymi Szpitala oraz przyjętymi założeniami funkcjonalno-użytkowymi;
3) organizowaniu i koordynowaniu okresowych przeglądów oraz inspekcji technicznych budynków i urządzeń (realizowanych przez podmioty i osoby posiadające wymagane prawem uprawnienia) w celu oceny ich stanu technicznego oraz kompletowaniu dokumentacji z tych przeglądów;
4) opracowywaniu założeń koncepcyjnych, analiz potrzeb i programów funkcjonalno-użytkowych w zakresie rozwoju Szpitala oraz koordynowaniu prac nad dokumentacją techniczną zlecaną podmiotom zewnętrznym; 
5) opracowaniu projektu planów inwestycyjnych na dany rok;
6)  współpracy przy opracowywaniu wniosków na pozyskanie finansowania inwestycji ze źródeł zewnętrznych oraz ich rozliczania.
2. Udzielający zamówienia jako Administrator danych osobowych powierza Przyjmującemu zamówienie dostęp do danych stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa oraz danych osobowych w tym danych pracowników i pacjentów Szpitala w zakresie niezbędnym do realizacji zapisów umowy. 
§2
1. Przyjmujący zamówienie organizuje czas i miejsce świadczenia usług samodzielnie, chyba że specyfika danego zadania wymaga jego obecności w miejscu i czasie wskazanym przez Udzielającego zamówienia. Przyjmujący zamówienie zobowiązany jest w szczególności do rzetelnego wykonywania powierzonych czynności oraz do sporządzania i przedkładania Udzielającemu zamówienia właściwych dokumentów dotyczących realizowanych zadań. 
2. Przyjmujący zamówienie zobowiązuje się do należytego zabezpieczenia sprzętu komputerowego używanego do wykonywania przedmiotu umowy uniemożliwiającego dostęp do niego osobom nieuprawnionym i należytego zabezpieczenia przetwarzania danych. 
3. Przyjmujący zamówienie nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Szpitala powierzać wykonania usług opisanych w niniejszej Umowie podmiotowi trzeciemu ani wyznaczonemu wykwalifikowanemu zastępcy. 

§3
1. Udzielający zamówienia zobowiązuje się do udostępnienia Przyjmującemu zamówienie wszelkich dokumentów i informacji, niezbędnych do należytego wykonania niniejszej umowy. Odpowiedzialność za nieudostępnienie informacji i dokumentów niezbędnych do realizacji przedmiotu niniejszej umowy ponosi Udzielający zamówienia. 
2. Przyjmujący zamówienie zobowiązuje się zachować w tajemnicy i nie udostępniać osobom postronnym żadnych informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Szpitala, ani danych osobowych przetwarzanych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Jednocześnie Przyjmujący zamówienie oświadcza, że nie pozostaje w konflikcie interesów uniemożliwiających mu właściwe wykonanie przedmiotowej umowy.
3. Strony umowy zgodnie z art. 7 ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 Z 27 kwietnia 2016 r. (RODO) wyrażają wyraźną i dobrowolną zgodę na przetwarzanie i zbieranie danych osobowych w celu realizacji przedmiotu niniejszej umowy. Jednocześnie strony zgodnie oświadczają, że zgoda spełnia wszystkie warunki, o których mowa w art. 7 RODO, tj. przysługuje im możliwość jej wycofania w każdym czasie, zapytanie o zgodę zostało im przedstawione w wyraźnej i zrozumiałej formie oraz poinformowano je o warunku możliwości jej rozliczalności. Zostały również poinformowane o tym, że dane zbierane są przez obie strony umowy, o celu ich zbierania, dobrowolności podania, prawie wglądu i możliwości ich poprawiania oraz że dane te będą udostępniane innym podmiotom.

 §4
1. Strony ustalają, iż okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.
2. Za wykonanie w okresie rozliczeniowym usług będących przedmiotem umowy zgodnie z §1, Przyjmujący zamówienie wystawi fakturę VAT do 4-go dnia roboczego każdego następnego miesiąca wraz z załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy stanowiącym harmonogram realizowanych zadań.
3. Tytułem wynagrodzenia Udzielający zamówienia zapłaci Przyjmującemu zamówienie z dołu po zakończonym miesiącu kalendarzowym kwotę mu należną wynagrodzenie w wysokości …………………… zł brutto (słownie: …………………………………………………………………………………………… 00/100) za jeden miesiąc. 
4. Strony ustalają, że wynagrodzenie przysługuje za faktycznie zrealizowane zadania i godziny świadczenia usług, przy czym maksymalny miesięczny limit godzin wynosi do 160 godzin w danym miesiącu kalendarzowym.
5. Należności będą regulowane przelewem na konto bankowe nr ………………………………………………………………… 
z płatnością w ciągu 30 dni od daty wpływu do Szpitala poprawnie wystawionej faktury VAT wraz z harmonogramem.
6. Faktura powinna być wystawione na następujące dane: Samodzielny Publiczny Psychiatryczny Zakład Opieki Zdrowotnej im. dr. Stanisława Deresza w Choroszczy, Plac im. dr Zygmunta Brodowicza 1, 16-070 Choroszcz, NIP: 9661229572.
7. W okresie, w którym Przyjmujący zamówienie jest zobowiązany do stosowania przepisów o Krajowym Systemie e-faktur (KSeF), zobowiązuje się on wystawiać faktury ustrukturyzowane przy użyciu KSeF oraz dodatkowo przesyłać Zamawiającemu e-mailem na adres: kancelaria@sppchoroszcz.pl wizualizację każdej faktury w formacie pdf wraz z kodem QR, umożliwiającym weryfikację danej faktury w ww. systemie zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
8. Strony ustalają, że o wystawieniu faktury elektronicznej lub faktury ustrukturyzowanej decyduje data jej wystawienia, a nie okres świadczenia usług, do którego odnosi się dana faktura. 
9. Za datę dokonania płatności Strony uznają dzień obciążenia rachunku Szpitala.
10. Za datę zapłaty uważa się dzień wpływu należności na konto Przyjmującego zamówienie. 
11. Wynagrodzenie umowne wyczerpuje całość zobowiązań finansowych Szpitala względem Przyjmującego zamówienie za realizację świadczeń objętych przedmiotem niniejszej Umowy.
12. Dyrektor Szpitala sprawdza comiesięczne wykonanie umowy i tym samym potwierdza merytorycznie wykonanie usług w wystawianych przez Przyjmującego zamówienie fakturach. 
13. Przyjmujący zamówienie oświadcza, że przedmiotową umowę wykonuje w ramach prowadzonej działalności gospodarczej.

  §5
1. W razie niewywiązywania się przez Przyjmującego zamówienie z obowiązków, o których mowa w §1 przedmiotowej umowy, z przyczyn leżących po stronie Przyjmującego zamówienie, pomimo wyznaczenia przez Udzielającego zamówienia ustnie lub pisemnie, drogą e-mailową (nie krótszego niż jeden dzień roboczy) dodatkowego terminu do ich wykonania, Przyjmujący zamówienie zapłaci Szpitalowi karę umowną w wysokości 10% wartości liczby godzin świadczenia usług, o których mowa w §4 ust. 4, za każdy przypadek naruszenia. 
2. W razie naruszenia przez Przyjmującego zamówienie postanowień §2 ust. 3 lub §3 ust. 2 zdanie pierwsze, z przyczyn leżących po stronie Przyjmującego zamówienie, Przyjmujący zamówienie zapłaci Szpitalowi karę umowną w wysokości 10% wartości liczby godzin świadczenia usług, o których mowa w §4 ust. 4, za każdy przypadek naruszenia.
3. Zapłata kary umownej, o której mowa powyżej, nie wyłącza odpowiedzialności Przyjmującego zamówienie na zasadach ogólnych wynikających z obowiązujących przepisów prawa.

  §6
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od …………….. r. do ……………….. r.
2. Każda ze Stron może rozwiązać niniejszą umowę w dowolnym czasie z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, złożonego drugiej Stronie na piśmie pod rygorem nieważności. 
3. Udzielający zamówienia może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli Przyjmujący zamówienie nie świadczy usług określonych w niniejszej umowie pomimo wyznaczenia drogą e-mailową i/lub telefonicznie dodatkowego terminu (nie krótszego niż jeden dzień roboczy) do ich wykonania.
4. Po rozwiązaniu lub wygaśnięciu umowy Przyjmujący zamówienie zobowiązany jest do zwrotu wszelkiej dokumentacji związanej z realizacją niniejszej umowy, należącej do Szpitala, w terminie zakończenia umowy, nie później jednak niż 7 dni od daty jej ustania. Zwrotowi podlegają wszelkie dokumenty, bez względu na jakim nośniku zostały zapisane.
5. Przyjmujący zamówienie z chwilą odbioru przez Udzielającego zamówienia każdego opracowania, dokumentacji, opinii lub innego dokumentu stworzonego w ramach realizacji przedmiotu niniejszej umowy przenosi bez dodatkowego wynagrodzenia, każdorazowo na Szpital na zasadzie wyłączności, autorskie prawa majątkowe do powstałych w wyniku realizacji Umowy utworów w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, obejmujące prawo do ich wykorzystania w nieograniczonym czasowo ani terytorialnie zakresie na wszystkich polach eksploatacyjnych znanych w chwili przeniesienia tych praw. 

  §7
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego 
i innych obowiązujących aktów prawnych właściwych dla przedmiotu umowy. 

  §8
1. Zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Strony zobowiązują się informować o każdej zmianie adresu, nazwy oraz wszelkich innych zmianach związanych ze swoim statusem prawnym.
3. Niezawiadomienie o zmianach danych, o których mowa w postanowieniu ust. 2 powyżej powoduje, że oświadczenia i zawiadomienia kierowane do drugiej Strony umowy według ostatnich znanych danych i pod ostatni wskazany w umowie adres uważa się za skutecznie doręczone. 
4. Strony wskazują dane do kontaktu:
1) po stronie Szpitala: …………………………………………………., e-mail: ……………………., tel.: …………………………;
2) po stronie Przyjmującego zamówienie: ……………………., e-mail: …………………………………………………….,
 tel.: ………………………………….
  
§9
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.





Udzielający zamówienia 						Przyjmujący zamówienie


Załącznik nr 1 

Rozliczenie godzin wykonywania czynności, o których mowa w umowie zleceniu
nr ……………………. z dnia ………………………. r.

Miesiąc: ……………………………………… 20…………r.
Nazwisko i imię Przyjmującemu zamówienie:………………………..……………………………………...
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	Liczba godzin wykonywanych usług w przedziale godzinowym
od-do
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	Łączna liczba godzin/czynności:
	



Przyjmujący zamówienie:

……………………………………………………….
(data i podpis )

Powyższe zestawienie godzin wykonywania czynności potwierdzam:


……………………………………………………………………………………………………….
(data i podpis osoby działającej w imieniu Szpitala)
